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Proyectos Word 2016  

Proyecto 1 
Una agencia de viajes prepara un folleto para informar sobre las promociones del mes 

TAREA DESCRIPCIÓN 
 Ordene la tabla debajo del título Ofertas por DESTINO en forma  

Ascendente 
 En la tabla debajo de Ofertas repita la primera fila como de encabezado en 

cada página 

 Seleccione la lista que está debajo del título Busca en sitios web y 
conviértala a tabla, autoajuste a la ventana 

 Establezca en  todo el documento un interlineado de 1 
 Muestre el símbolo de formato Delimitadores de objeto. No mostrar otro 

símbolo de formato 
 Reorganice el texto del SmartArt para que Guía turística aparezca antes que 

Viajes más cortos 
 Copie el texto ¡Reserva ahora! al final del documento 

 

  


